
 

Удостоверяющий Центр «Основание» приглашает на работу выпускников НГТУ им. Р.Е. Алексеева. 

УЦ «Основание» — цифровая система идентификации и аутентификации для бизнеса и граждан 

Российской Федерации. Мы аккредитованная IT компания и доверенное лицо ФНС. Мы создаем 

электронные подписи для участия в торгах, электронной отчетности, удаленной работы, ЭДО и 

прочих задач. Обеспечиваем доступ к современным информационным системам каждому 

гражданину Российской Федерации. 

Вакансия - Специалист по документообороту (модератор) 

Наш кандидат: 
 Ответственный, внимательный, умеет работать в команде, оперативный, аккуратный; 
 Знает MS Office, уверенный пользователь ПК. 
 Имеет опыт работы с большим объемом документов (желательно) 

 
Условия труда: 

 График работы сменный (день-ночь-отсыпной-выходной); 
 Полностью "белая" заработная плата; 
 Работа в "верхней части" города (ул. Ульянова); 
 Работа в аккредитованной Минцифрой IT-компании; 
 Заработная плата от 36 500 руб. на руки; 

 

Обязанности: 

 Оперативная модерация (проверка) перед выпуском Электронной подписи на наличие всех 
позиций документов, их корректное заполнение. 
 В случае выявления некомплектности, ошибок и прочих недочетов, своевременное 

отклонение заявки с указанием причины. 
 

Контактное лицо:  

Екатерина  
89875314618 
Электронная почта 
zarubina.es@uc-osnovanie.ru 

 

https://mininuniver.ru/
https://mininuniver.ru/

