	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

 «Нижегородский государственный технический университет  им. Р.Е. Алексеева»

(НГТУ)

Отдел__________________________________

Шифр ______________ Телефон ___________
 СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Дата_____________________ № _____________
	Ректору НГТУ

Дмитриеву С.М.


	
	


	Прошу объявить благодарность ректора НГТУ за ___________________________
 ____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
 (краткая характеристика конкретных заслуг, достижений, успехов, в связи с юбилейной датой)
____________________________________________________________________________________________        

(и поощрить материально -  указать в случае награждения в связи с юбилейной датой или при увольнении работника, имеющего стаж работы в НГТУ, указанный  в  Коллективном договоре)


	1. Фамилия, имя, отчество  (в именительном падеже)
______________________________________________________________________________
2. Должность, место работы ____________________________________________________
______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________
(должность в именительном падеже, место работы в родительном падеже без сокращений и аббревиатур)
3. Дата рождения _________________ 
4. Стаж работы в НГТУ___________   (лет). 
5. Дата проведения  вручения _______________ (при награждении в связи с юбилейной датой)

________________________           _______________________             ____________________  

 Должность руководителя                                             подпись                                         расшифровка подписи

структурного 

подразделения                             

"__"__________20____года".


Заполняется в отделе кадров:  
1. Стаж работы в НГТУ__________   (лет).

2. В соответствии с Коллективным договором (п.___) единовременное материальное вознаграждение положено / не положено.

Ведущий специалист ОК             _______________________                 ____________________  

                                                                          подпись                                        расшифровка подписи
